OPERATIONS NON BUDGETAIRES

1 — Dotation ou apport

2 — Affectation — services non dotés de la persii@maorale

3 — Affectation — services dotés de la personnaiitéale

4 — Désaffectation ou retour d’'un bien affecté &sarvice non doté de la personnalité morale
5 - Désaffectation ou retour d’un bien affecté aservice doté de la personnalité morale

6 — Mise en concession, mise en affermage — hors M4

7 — Mise en concession, mise en affermage — M4

8 — Retour de bien mis en concession ou en affe&mag

9 — Mise a disposition dans le cadre d'un transtrtcompétences

10 — Retour de biens mis a disposition dans leeadin transfert de compétences

11 — Transfert & titre gratuit « en cascade »

12 — Mise a la réforme de biens — hors M4

13 — Traitement comptable des biens mis a la disposd'un fermier selon que la charge d’amortisgarmhincombe a
la collectivité ou au fermier

14 — Prét a usage (a venir)
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1 - Dotation ou apport!

Quels textes de référence ?

Instruction M14

Tome 1 — Titre 1 - chapitre 2 « le fonctionnemerd domptes » — 1.classe 1 comptes de capitaux
Tome 2 — Titre 3 — chapitre 3 « description d’ofiéres spécifiques » - paragraphe 1.2.2 « acquisdititre
gratuit »

Instruction M52

Tome 1 — Titre 1 - chapitre 2 « le fonctionnemezd domptes » — 1.classe 1 comptes de capitaux
Tome 2 — Titre 3 — chapitre 3 « description d’ofiéres spécifiques » - paragraphe 1.2.2 « acquisdititre
gratuit »

Instruction M71

Tome 1 — Titre 1 - chapitre 2 « le fonctionnemesd domptes » — 1.classe 1 comptes de capitaux
Tome 2 — Titre 3 — chapitre 3 « description d’ofiéres spécifiques » - paragraphe 1.2.2 « acquisdititre
gratuit »

Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

Il s’agit d’apport & titre gratuit a destinationétiblissements ou de services publics communaux,
intercommunaux, départementaux ou régionaux ayesdib a leur création de moyens matériels.

Sous réserve que la réglementation le permette-ciepeuvent étre attribués en toute propriété pae
collectivité ou un EPCI a titre de donation iniéalil y a transfert total et définitif de la pragé.

Les biens remis a titre de dotation sont intégnéspatrimoine du bénéficiaire pour leur valeur nette
comptable, la valeur brute est donc transféréei guns les amortissements pratiqués par la coligetiv
affectante (qui viendront en déduction de la valeute).

Comment justifier I'opération ?

Le comptable procéde a l'intégration comme a larties» du bien pour la collectivité « apportant@us vu

de piéces transmises par I'ordonnateur :

» délibération acceptant I'apport prise dans le caéréarticle L 2241-1 du CGCT (L 4221.4 pur la N71
/ délibération témoignant de la remise en apporbidn. En annexe a la délibération, proces verbal d
remise (en cas d’emprunt finangant partiellemenrfiobilisation transférée, une précision doit yeétr
notifiée).

» acte de transfert de propriété pour le bénéfigiaire

» certificat administratif indiquant :

désignation du bien remis en apport, sa localisatio

n°® d’inventaire,

date etvaleur d’acquisition (coQt historique),

le compte par nature concerné,

s’il est amortissable ou non et dans I'affirmatiemontant des amortissements,

la durée et le type d’amortissement,

la situation des subventions attachées a ce bien,

la situation de I'emprunt attaché a ce bien.

L'ordonnateur procede a la mise a jour de I'invertat le comptable complete I'état de 'actif.

A SANENE N NN NN

! Point de vigilance : les schémas décrits ne sigpeht pas a la M4, 'apport étant traité comptat#at en M4 comme
une cession.
Comité national de fiabilité des comptes locaux 2



Comment les prendre en compte comptablement ?

Collectivité affectante
& Ordonnateur

Il s'agit d’une opération non budgétaire (sauf eibudget applique la M4, il i’y a donc aucune
émission de mandat ou de titre a réaliser par lamdateur.

Aucun flux ne peut donc étre réalisé au titre déype d’opération :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire éatiau niveau de I'inventaire du comptable.

Il doit :

o Identifier les immobilisations remises a titre detadion au sein de son inventaire ; il doit les
rechercher au sein du compte 21X.,

O « sortir » ces immobilisations de son inventaie compte 21X doit étre diminué d’'autant (crédit
du compte 21X),

a Transmettre linformation au comptable par commatian d'un certificat administratif
comportant les informations listées au 8 « commestifier I'opération »,

o Transmettre une copie du certificat administratif des justifications a la collectivité ou
I'établissement bénéficiaire de la dotation.

& Comptable

S’agissant d’'une opération d’ordre non budgétareun titre / mandat, ni flux n'est transmis au
comptable par I'ordonnateur.

A la réception des pieces justificativéscomptable:
o Identifie le bien transféré,
0 Passe les écritures suivantes de sortie du bigiturés non budgétaires :

Débit Crédit
compte 193 ou 1021 compte 21X

*kkkkkkkk

o S'il s'agit d'une immobilisation amortissable, latadlité des amortissements doit également étre
« sortie » de la comptabilité :

Débit Creédit
compte 281 compte 193 ou 1021
o S’il s'agit d'une immobilisation subventionnée, donvient de transférer également cette
subvention :
Débit Creédit
compte 13 compte 193 ou 1021

S’il s’agit d’'une immobilisation amortissable, lesprises de subventions doivent également étre
« transférées » vers la collectivité ou I'établissat récepteur :

Débit Crédit
compte 193 ou 1021 compte 139
Dans I'hypothese ou les immobilisations transféréet été financées par emprunt, il convient de
transférer également les emprunts afférents :

Débit Crédit
Compte 16X ou 2763 (s| compte 193 ou 1021
'emprunt n'a pas été
transfére)
A noter que dans Hélios, la fiche inventaire dunldeit étre alors soldée.
Le compte 1021 est utilisé si 'apport concerneétablissement rattaché & la collectivité communale,
départementale ou régionale (régie dotée de lagueralité morale) sinon on utilise le compte 193

2 La sortie d’'un bien du patrimoine de I'apporteur en M4 est considérée comme une cession, dont le pest
constitué des éléments de passif transférés
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Collectivité ou établissement bénéficiaire

& Qrdonnateur

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il N’y donc aucune émission de mandat et titre a réalisar
I'ordonnateur.

Aucun flux ne peut donc étre réalisé au titre deype d’opération :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre mise
compte au niveau de son propre inventaire (enatea) niveau de I'état de I'actif du comptable.

Il doit :

O intégrer dans son inventaire I'immobilisation a tpades informations fournies par le affectant,
notamment la désignation du bien et sa valeur.

a Affecter un numéro inventaire au bien remis

o Transmettre l'information au comptable via un dmdit administratif comportant les informations
listées au 8 « comment justifier 'opération », aacun flux n’est émis.

= Comptable

S’agissant d’'une opération d’ordre non budgétaiueun titre / mandat, ni flux n’est transmis au ptahle
par I'ordonnateur.

L’ordonnateur envoie au comptable un certificat endstratif précisant notamment, la désignation dules
biens et numéro(s) inventaire.

A la réception des piéces justificativescomptable:
0 Enregistre comptablement le bien recu en apport :

Débit Credit
compte 21X compte 1021

*kkkkkk

a S'il s'agit d’'une immobilisation amortissable, latalité des amortissements doit également étrgrieté
dans la comptabilité :

Débit Creédit
compte 1021 compte 281
a S'il s'agit d'une immobilisation subventionnéecdnvient de transférer également cette subvention :
Débit Creédit
compte 1021 compte 13

S’il s’'agit d’'une immobilisation amortissable, le®prises de subventions doivent également étre
« transférées » vers la collectivité ou I'établissat récepteur :

Débit Crédit
compte 139 compte 1021

Dans I'hypothese ou les immobilisations transfém@sété financées par emprunt, il convient desfiener
également les emprunts afférents :

Débit Crédit
compte 1021 compte 16X

La fiche inventaire afférente au bien doit égalenétre constituée dans le module inventaire d’'Hgélio
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Hypothese : apport d’'un bien amortissable partiglént subventionné avec transfert de 'emprunt effér

audit bien

Valeur brute du bien remis en apport : 1 600
Subvention regue : 400 (subvention transférable)

Capital restant da au titre de I'emprunt afférent bien remis en apport : 600

Amortissements pratiqués : 200

Quote-part de la subvention transférée au compteégeltat :50

Collectivité ou établissement affectant

@ Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

@ Comptable

Libellé Débit Creédit Montant
Remise du bien en apport 193/1021 (1) 21X 1 600
Transfert des amortissements 281X 193/1021 200
Transfert de la subvention 131 193/1021 400
Transfert de la reprise de subvention 193/1021 139 50
Transfert de 'emprunt 16X/2763 (2)) 193/1021 600

(1) : 1021 sil'apport est fait a un établissement camah (régie dotée de la personnalité morale sirg 1
(2) : 16 sil'apport s'accompagne d’un transfert dutcatnsinon 2763 =>remboursement de I'annuité d’empentre

les deux collectivités

Collectivité ou établissement bénéficiaire

@ Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

@ Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Réception du bien en apport 21X 1021 1 600
Transfert des amortissements 1021 28 200
Transfert de la subvention 1021 131 400
Transfert des reprises de subvention 139 1021 50
Transfert de 'emprunt 1021 16 (1) 600
(1) si 'emprunt a été transféré ==>164 X -- si 'emprun’a pas été transféré et que I'annuité est reunbé a/a

collectivité affectante ==>1687X.
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2 —-Affectation -
Services non dotés de la personnalité morale

Quels textes de référence ?

Instruction M14
Tome 1 — annexe 45 et 46
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3 — paragraphe 1.4.Affectation »

Instruction M52
Tome 1 — annexe 45
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.4.Affectation »

Instruction M71
Tome 1 — annexe 40 et 42
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.&.Affectation »

Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

L’affectation permet & une collectivité de transféd un tiers la jouissance d’'un bien avec tousliets et
obligations qui s’y rapportent. L’affectation nengporte aucune rémunération.

La collectivité affectataire va donc intégrer l'imbilisation affectée dans son patrimoine sans potant
en étre propriétaire.

La collectivité affectante conserve la propriétélien : I'affectation n'emporte pas transfert deppiété.
L'immobilisation « reste » transcrite comptablemeiains le patrimoine de la collectivité affectantess
gu’elle en conserve la jouissance.

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité affectante (affettaconstate l'affectation (sortie) au vu des p#ece
justificatives transmises par I'ordonnateur.

Il s’agit d’une opération d’ordre non budgétairdritiative de I'ordonnateur

aucun titre ni mandat n’est émis.

Liste des pieces justificative® chez I'affectant:
» Délibération autorisant I'affectation.
» Certificat administratif indiquant :
¢ Désignation précise du bien, localisation,
+ N° d’inventaire (n° inventaire physique et invergatomptable si différent),
+ Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,
+ S'il est amortissable ou non et dans l'affirmatilee,montant des amortissements, le type
d’amortissement, la durée (copie du tableau d’ass@ment),
¢ La situation des subventions attachées a ce biepig(cde la notification et tableau
d’amortissement),
¢ La situation de I'emprunt attaché a ce bien avdecation de la solution adoptée (transfert
de I'emprunt,
Remboursement de I'affectataire a I'affectant desu@tés, I'affectataire supporte la charge de
I'annuité),
¢ En cas de transfert d’emprunt, avenant au conératrét.
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Comment les prendre en compte comptablement ?
Collectivité affectante (affectant)

& Qrdonnateur

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire ¢atiau niveau de I'état de I'actif du comptable.

= |l doit :
a lIdentifier les immobilisations affectées, il daslrechercher au sein du compte 21X.
¢ Sielles sont sur un compte 23, il faut préalabletrpeocéder a I'intégration ...
¢ Si elles ne sont pas enregistrées a l'inventageniptabilisées, il faut préalablement
les enregistrer,
a Identifier le montant des amortissements de cettadbilisation,
0 Identifier les subventions transférables ayantroé®s le bien,
a Identifier 'emprunt ayant servi a I'acquisition de bien et décider du devenir de cet emprunt.
¢ L’'emprunt sera transféré par avenant a I'affeatafai
¢ La collectivité continuera de rembourser I'empruet sera remboursée par
I'affectataire,
¢ La collectivité continuera de rembourser 'emprsas remboursement.
O « sortir » ces immobilisations de son inventaimgnpris la subvention s'il y en a une.
o Transmettre l'information au comptable par communication d'un certificat administratif et
des pieces justificatives prévuesybrique : comment justifier 'opération).
o Transmettre une copie du certificat et des piecesstificatives a I'établissement, service ou
régie bénéficiaire.

=Suivi du numéro d'inventaire Il est recommandé que le numéro d’inventairélaie au bien affecté soit le
méme que celui initialement donné. A défaut, leémandoit conserver la racine du numéro d’origine, |
comptable doit étre informé du numéro initial derbiet le numéro initial du bien doit demeurer lilute
toute attribution ultérieure. Il est nécessairerdettre en place une procédure qui permette de gdrdee
des deux ou plusieurs numéros d'inventaire sudseakiibués au bien chez toutes les parties.

Chez I'ordonnateur, affectant doit étre mis a jour
» Inventaire comptable et inventaire physique,
» Etat du passif ou de la dette si nécessaire,
> Etat de suivi des subventions si nécessaire

& Comptable

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettepération au vu des piéces justificatives
transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).
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A la réception des pieces justificativéescomptable:
a lIdentifie précisément le bien affecté
o Passe les écritures suivantes :

a S'il s'agit d’'une immobilisation amortissable, latdlité des amortissements doit également étre

Débit

Crédit

181

21X

« sortie » de la comptabilité :

a Sl s’agit d’'une immobilisation subventionnée, donvient de transférer également cette

subvention :

o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, lesprises de subventions doivent également étre

Débit

Crédit

28

181

Débit

Crédit

131

181

« transférées » vers la collectivité ou I'établissat récepteur :

o Dans I'hypothese ou les immobilisations transféréas été financées par emprunt, il peut
convenir de transférer également les empruntsesfter.

Débit

Crédit

181

139

Débit Crédit
16 181
2763(si 'emprunt n'a pas étg
transférg

Le comptable doit mettre a jour :

» Etat de I'actif (ne pas oublier les subventionoeaigers)

» Etat du passif,

» Mettre a jour les fiches hélios concernées.

=Le compte 181 ne concerne que les affectations ain €'un méme établissement (affectation a une
régie a simple autonomie financiére ou a un budgetexe).
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Service bénéficiaire (affectataire)

& QOrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpén :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire @nétéau niveau de I'état de I'actif du comptable.

[l doit :

Enregistrer I'immobilisation dans son inventaireg/gique et comptable,

Enregistrer, le cas échéant les amortissements,

Enregistrer, le cas échéant, les subventions digdsen,

Enregistrer I'emprunt dans son état du passiesnprunt lui a été transféré par avenant,
Transmettre l'information au comptable par communication d’'un certificat administratif et des
pieces justificatives prévues (rubrique : commentystifier I'opération).

ocoocoo -

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettepération au vu des piéces justificatives
transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:
0 Identifie précisément le bien affecte,
o Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
21X 181
o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, itegre les amortissements
Débit Crédit
181 28

a Si ce bien avait été acquis avec des subventieasubventions sont transférées et comptabilisass a

gue les reprises o

a Sice bien avait été financé par un emprunt, il émmstater la situation arrétée vis a vis de ogirant

(Délibération) :

¢ Sil'emprunt est transféré au bénéficiaire, il remtsera directement I'établissement de crédit

pérées

Débit Credit
181 131
139 181

Débit

Crédit

181

164X

¢ Si I'emprunt n'a pas été transféré, il y aura kafftaire remboursera le montant de l'annuité a la
collectivité affectante. Le bénéficiaire constatelétte vis a vis de la collectivité affectante.

Débit

Crédit

181

168X
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Hypothése : Affectation’une immobilisationpar une commune a un service non doté de la peadivé
morale —budget annexe ou régie dotée de la saulenomie financiere

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600

Amortissements pratiqués : 200
Capital restant da sur I'emprunt : 600

Subvention transférable recu pour financier le big®0
Subvention reprise au compte de résultat : 50

Collectivité affectante (affectant)

@QOrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

= Comptable
Libellé Débit Crédit Montant
Affectation du bien 181X 21X 1600
Transfert des amortissements 28 181 200
Transfert de la subvention transférable 131 181 400
Transfert des reprises de subventions 181 139 50
Transfert de I'emprunt (1) 2763 /164X 181 600

(1): SiI'emprunt est transféré a I'affectatairavénant au contrat de prét ) : compte 164X
Si 'emprunt ne peut étre transféré (cas @mprunt global), I'affectant continue a rembsar’emprunt et se fait
rembourser a son tour de I'annuité par I'affectatal763

(2) Afin de calculer le montant nécessaire poudeole compte 181, il faut prendre en compte lésatpns en débit et

en crédit sur ce compte depuis I'affectation :

Etablissement bénéficiaire

@QOrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

«Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Réception du bien affecté 21X 181 1600
Transfert des amortissements 181 28X 200
Transfert de la subvention 181 131 400
Transfert des reprises de subvention 139 181 50
Transfert de I'emprunt 181 164X /168X (1 600

(1) sil’emprunt a été transféré (avenant au contratré : compte 164X
Si I'emprunt na pas été transféré (cas d’'un empglaital), I'affectant rembourse le prét et se fainbourser I'annuité

par I'affectataire : compte 168X.
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3 —-Affectation -
Services dotés de la personnalité morale

Quels textes de référence ?

Instruction M14
Tome 1 — annexe 45 et 46
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3 — paragraphe 1.4.4ffectation »

Instruction M52
Tome 1 — annexe 45
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.4.4ffectation »

Instruction M71
Tome 1 — annexe 40 et 42
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.&.4ffectation »

Article D 1617-19 du CGCT
De quoi parle-t-on ?

L'affectation permet a une collectivité de traneféa un tiers la jouissance d’un bien avec touslieds et
obligations qui s’y rapportent. L’affectation nenggorte aucune rémunération.

La collectivité affectataire va donc intégrer l'imbilisation affectée dans son patrimoine sans potant
en étre propriétaire.

La collectivité affectante conserve la propriétéhien : I'affectation n’emporte pas transfert degpiété.
L'immobilisation « reste » transcrite comptablemelians le patrimoine de la collectivité affectantess
gu’elle en conserve la jouissance.

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité affectante (affettaconstate I'affectation (sortie) au vu des p#ece
justificatives transmises par I'ordonnateur.

Il s’agit d’une opération d’ordre non budgétairérdtiative de I'ordonnateur

Aucun titre ni mandat n’est émis.

Liste des pieces justificative® chez I'affectant:
» Délibération autorisant I'affectation.
» Certificat administratif indiquant :
+ Désignation précise du bien, localisation,
¢ N° d'inventaire (n° inventaire physique et inventatomptable si différent),
+ Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,
¢ S’il est amortissable ou non et dans l'affirmatilee,montant des amortissements, le type
d’amortissement, la durée (copie du tableau d’ass@inent),
¢ La situation des subventions attachées a ce biepig(cde la notification et tableau
d’amortissement),
¢ La situation de emprunt attaché a ce bien avecation de la solution adoptée (transfert de
'emprunt,
Remboursement de l'affectataire a I'affectant desuéés, I'affectataire supporte la charge de
annuité),
¢ En cas de transfert d’'emprunt avenant au contratéte
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Comment les prendre en compte comptablement ?

Collectivité affectante (affectant)

@ Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n"'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire ¢atiau niveau de I'état de I'actif du comptable.

= |l doit :
a lIdentifier les immobilisations affectées, il daslrechercher au sein du compte 21X.
¢ Sielles sont sur un compte 23, il faut préalablempeocéder a I'intégration —...
¢ Sielles ne sont pas enregistrées a l'inventdifaut préalablement les enregistrer ...
Si elles ne sont pas comptabilisées, il faut plkdataent les comptabiliser.
o Identifier le montant des amortissements de cetteabilisation,
a Identifier les subventions transférables ayantrfogges le bien,
0 Identifier 'emprunt ayant servi a I'acquisition de bien et décider du devenir de cet emprunt.

¢ L’emprunt sera transféré par avenant a 'affeatatai

¢ La collectivité continuera de rembourser I'empruet sera remboursée par
I'affectataire,

¢ La collectivité continuera de rembourser I'emprsias remboursement.

O «sortir » ces immobilisations de son inventaimgnpris la subvention s'il y en a une.

o Transmettre l'information au comptable par communication d'un certificat administratif et
des pieces justificatives prévuesybrique : comment justifier 'opération).

o Transmettre une copie du certificat et des piecesstificatives a I'établissement, service ou
régie bénéficiaire.

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpén :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettepération au vu des piéces justificatives
transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).

A la réception des pieces justificativéescomptable:
0 Identifie précisément le bien affecté
a Passe les écritures suivantes :

Débit Credit
243 21XX

a S’il s'agit d’'une immobilisation amortissable, latdlité des amortissements doit également étre
« sortie » de la comptabilité :

Débit Crédit
28 2493
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a Sl s’agit d’'une immobilisation subventionnée, donvient de transférer également cette
subvention :

Débit Crédit
131 2493

o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, lesprises de subventions doivent également étre
« transférées » vers la collectivité ou I'établissat récepteur :
Débit Crédit
2493 139

a Dans I'hypothese ou les immobilisations transfé@@sété financées par emprunt, il convient de
transférer également les emprunts afférents :

Débit Crédit
16 2493
2763(si 'emprunt n’a pas été¢
transférég
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Etablissement ou service bénéficiaire (affectatgire

@ Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire @nétéau niveau de I'état de I'actif du comptable.

Il doit :

Enregistrer I'immobilisation dans son inventaireg/gique et comptable,

Enregistrer, le cas échéant les amortissements,

Enregistrer, le cas échéant, les subventions digdsen,

Enregistrer 'emprunt dans son état du passiesnprunt lui a été transféré par avenant,
Transmettre l'information au comptable par communication d’'un certificat administratif et des
piéces justificatives prévues (rubrique : comment ystifier I'opération) ainsi qu'une copie du
certificat administratif établi par la collectiviggdante (affectant).

ocoocoo -

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettepération au vu des piéces justificatives
transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:
a Identifie précisément le bien affecté,
o Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
22 229
o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, itegre les amortissements
Débit Crédit
229 28
a Si ce bien avait été acquis avec des subventieasubventions sont transférées et comptabilisass a
que les reprises opérées
Débit Crédit
229 131
139 229

O Sice bien avait été financé par un emprunt, it Emmstater la situation arrétée vis a vis de sgtrant

(Délibération) :

¢ Sil'emprunt est transféré au bénéficiaire, il remtsera directement I'établissement de crédit

¢ Si I'emprunt n'a pas été transféré, le bénéficimemboursera la collectivité affectante et constate
dette vis a vis de celle-ci.
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Hypothése : Affectation par une commune a un sexddté de la personnalité morale

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600

Amortissements pratiqués : 200
Capital restant da sur I'emprunt : 600

Subvention transférable recu pour financer le hido0
Subvention reprise au compte de résultat : 50

Collectivité affectante

@QOrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

= Comptable
Libellé Débit Crédit Montant
Affectation du bien 243 21X 1 600
Transfert des amortissements 28 2493 200
Transfert de la subvention transférable 131 2493 400
Transfert des reprises de subventions 2493 139 50
Transfert de 'emprunt (1) 164X/2763 2493 600

(1) : Sil'emprunt est transféré a I'affectataire (aapt au contrat de prét) : compte 164X
Si 'emprunt ne peut étre transféré (cas @mprunt global), I'affectant continue a rembsar’emprunt et se fait
rembourser a son tour de I'annuité par I'affectatal763

243 — immobilisation mise en affectation a uneedptée de la personnalité morale et de I'autondiméeciere/2493
244 — immobilisation mise en affectation a un CGA394
245 — immobilisation mise en affectation a unesmides écoles /2495
246 — immobilisation mise en affectation a une EPZA96
248 — autres immobilisations mises en affectatip#98

Etablissement bénéficiaire

&0Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir
=>» Aucun titre/mandat a émettre

«Comptable

Libellé Débit Creédit Montant
Réception du bien affecté 22X 229X 1 600
Transfert des amortissements 229X 28 200
Transfert de la subvention 229X 131 400
Transfert des reprises de subvention 139 229X 50
Transfert de 'emprunt 229X 164X/:168X 600

(2) sil'emprunt a été transféré (avenant au contratré : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’'un empglaital), I'affectant rembourse le prét et se fainbourser I'annuité

par I'affectataire : compte 168X.
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4 -Désaffectation ou retour d’un bien affecté a un
service non doté de la personnalité morale

Quels textes de référence ?

Instruction M14
Tome 1 — annexe 45
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3

Instruction M52
Tome 1 — annexe 45
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3

Instruction M71
Tome 1 — annexe 40 et 42
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3

Instruction M4

Article D 1617-19 du CGCT
De quoi parle-t-on ?

L'affectation permet a une collectivité de traneféa un tiers la jouissance d’un bien avec touslieds et
obligations qui s’y rapportent. L’affectation nengporte aucune rémunération.
La collectivité affectante conserve la propriétéoin : I'affectation n'emporte pas transfert degpiéte.

L'affectation laisse la possibilité d'un retour dien vers la collectivité « affectante »

Comment justifier I'opération ?

Il s’agit d’une opération d’ordre non budgétairdritiative de I'ordonnateur.
Aucun titre ni mandat n’est émis.

Liste des pieces justificatives
» Délibération autorisant I'affectation. et délibévatautorisant le « retour »
» Certificat administratif indiquant :
¢ Désignation précise du bien, localisation,
+ N° d’inventaire (n° inventaire physique et invergatomptable si différent),
+ Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,
¢ S'il est amortissable ou non et dans l'affirmatilee,montant des amortissements, le type
d’amortissement, la durée (copie du tableau d’'assminent)
¢ La situation des subventions attachées a ce biepigcde la notification et tableau
d’amortissement)
¢ La situation de I'emprunt attaché a ce bien avelication de la solution adoptée lors de
I'affectation pour 'emprunt.
¢ En cas de transfert d’'emprunt avenant au contratéte
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Comment les prendre en compte comptablement ?

Collectivité affectante (affectant)
Le bien revient chez la collectivité affectante

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpén :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire (fegédau niveau de I'état de I'actif du comptable.

Il doit :

Identifier 'immobilisation de « retour »,

Enregistrer le montant des amortissements,

Enregistrer les subventions transférables ayaah&iées le bien,

Identifier la situation de I'emprunt lié a ce bien,

« intégrer » ces immobilisations dans son inveatgi compris la subvention siil y en a une)
Le bien « revenant » doit retrouver son numéradhau une racine permettant le suivi

Transmettre I'information au comptable par communication d’un certificat administratif et
des pieces justificatives prévuesybrique : comment justifier 'opération).

OsFEs0 000D

Documents mis a jour chez les ordonnateurs (collaziffectante — collectivité bénéficiaire)
» Inventaire comptable et inventaire physique,

%  Le bien « revenant » doit retrouver son numéraahiu une racine permettant le suivi

» Etat du passif ou de la dette si nécessaire,

» Etat de suivi des subventions si nécessaire.

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongédbaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettepération au vu des piéces justificatives
transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:

0 Identifie précisément le bien de retour et meta j@tat de I'actif,
% Veiller a la mise a jour du module inventaire hélio

O Passe les écritures suivantes :

Débit Credit
21X 181
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a Sl s'agit d’'une immobilisation amortissable, lasortissements pratiqués sont transportés au
compte 28.

Débit Crédit
181 28

o S’il s'agit d'une immobilisation subventionnée, donvient de retransférer également cette
subvention :

Débit Crédit
181 131

o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, lesprises de subventions doivent également étre
« retransférées »:

Débit Crédit
139 181
a Dans I'hypothése ou il subsiste un emprunt, il éentvde régulariser la situation de 'emprunt :
Débit Crédit
181 16X
2763 (1)

(1) selon que I'emprunt est remboursé a I'établisserderarédit ou a la collectivité

o Le compte 181 sera soldé par le compte 193 (ou 1BD1

Documents mis a jour chez les comptables :

» Etat de I'actif (ne pas oublier les subvention®eaEes),
& Veiller a la mise a jour des fiches inventaire bgéli

» Etat du passif.

=suivi du numéro d’inventaire : Il est recommandé que le numéro d’inventainébaté au bien affecté soit le
méme que celui initialement donné. A défaut, le @éondoit conserver la racine du numéro d’origiree, |
comptable doit étre informé du numéro initial derbiet le numéro initial du bien doit demeurer lide
toute attribution ultérieure. Il est nécessairentiitre en place une procédure qui permette de igaate
des deux ou plusieurs numéros d’inventaire sudsestsiibués au bien chez toutes les parties.
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Service bénéficiaire (affectataire)
Le bien affecté «quitte » le service bénéficiaire

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'afen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire €atiau niveau de I'état de I'actif du comptable.

= |l doit :

Identifier 'immobilisation affectée et retournastiez la collectivité affectante,

Identifier, le cas échéant les amortissements,

Identifier, le cas échéant, les subventions liéekian,

Identifier la situation de I'emprunt lié a ce biéa retour.

Enregistrer la « sortie » de 'immobilisation densoventaire physique et comptable,

Transmettre I'information au comptable par communication d'un certificat administratif et des
pieces justificatives prévuegrubrique : comment justifier I'opération).

[ Oy Sy Iy Wy

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'ydonc aucune émission de mandat et titre a réaliser
par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daten :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettepération au vu des piéces justificatives
transmises par I'ordonnateur (voir rubrigue comment justifier I'opération).

A la réception des piéces justificativescomptable:
a Identifie précisément le bien « sortant » et meua son état de l'actif,
o Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
181 21
o S'il s’agit d’'une immaobilisation amortissable :
Débit Crédit
28 181

o Si ce bien avait été acquis avec des subventiosiddes reprises avaient été opéreées, la situation

est régularisée

Débit Credit
131 131
181 139

o Si ce bien avait été financé par un emprunt, it &@miner la situation arrétée vis a vis de cet
emprunt :
Débit Credit
164 181
1687 (1)

(1)Selon que I'emprunt est remboursé a I'établissgrde crédit ou a la collectivité.
o Le comptable solde le compte 181 par le compte(@93e compte 1021 M4).
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Hypothese : Affectation par une commune a un senan doté de la personnalité morale —budget annexe
ou régie dotée de la seule autonomie financiéraaimmobilisation, puis retour de ce bien dans la
collectivité d’origine.

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600
Amortissements pratiqués : 600

Capital restant da sur I'emprunt : 400

Subvention transférable recu pour financier le bi&®0
Subvention reprise au compte de résultat : 150

Collectivité affectante

#Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir
=>» Aucun titre/mandat & émettre

«Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Retour du bien affecté 21X 181 1600
Transfert des amortissements 181 28 600
Transfert de la subvention transférable 181 131 400
Transfert des reprises de subventions 1393 181 150
Transfert de 'emprunt (1) 181 164X/2763 400
Apurement du compte 181 (2) 193 181 100

(1): SiI'emprunt est transféré a I'affectatairavénant au contrat de prét ) : compte 164X
Si 'emprunt ne peut étre transféré (cas @mprunt global), I'affectant continue a rembsar’emprunt et se fait
rembourser a son tour de I'annuité par I'affectatal763

(2) Afin de calculer le montant nécessaire pureold compte 181, il faut prendre en compte lesatjmhs en débit et
en crédit sur ce compte depuis I'affectation :

Compte 181
Libellé Débit Crédit

Affectation
Affectation 1600
Amortissements 200
Subvention 400
Reprise de subvention 50
Emprunt 600
Retour
Désaffectation 1600
Amortissements 600
Subvention 400
Reprise de subvention 150
Emprunt 400
Total 3050| 2950
Solde 100
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Etablissement bénéficiaire

& Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

@Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Sortie du bien affecté 181 21X 1600
Transfert des amortissements 28 181 200
Transfert de la subvention 131 181 400
Transfert de la reprise de subvention 181 139 13950
Emprunt 168X/164X |181 600

€Y

Apurement du compte 181 181 193 100

(3) sil'emprunt a été transféré (avenant au contrair@8 : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’'un empyloital), I'affectant rembourse le prét et se faihbourser
I'annuité par I'affectataire : compte 168X.
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5 —Désaffectation ou retour d’un bien affecté a un
service doté de la personnalité morale

Quels textes de référence ?

Instruction M14

Tome 1 — annexe 46

Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3
Instruction M52

Tome 1 — annexe 45

Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3
Instruction M71

Tome 1 — annexe 40 et 42
Tome Il - Titre 3 — Chapitre 3
Instruction M4

Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

L’affectation permet a une collectivité de transféa un tiers la jouissance d’'un bien avec tous les
droits et obligations qui s’y rapportent. L’affetitten ne comporte aucune rémunération.

La collectivité affectante conserve la propriété lan : I'affectation n'emporte pas transfert de
propriété.

L'affectation laisse la possibilité d'un retour dien vers la collectivité « affectante ».

Comment justifier I'opération ?

Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétairérdtiative de I'ordonnateur.
Aucun titre ni mandat n’est émis.
Cette opération ne donne pas lieu & ouverture de édits budgétaires

Liste des pieces justificatives
> Délibération autorisant I'affectation. et délibévatautorisant le « retour »
» Certificat administratif indiquant :
¢ Désignation précise du bien, localisation,
¢ N° d'inventaire (n° inventaire physique et invergadomptable si différent),
¢ Date et valeur d'acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,
¢ S’il est amortissable ou non et dans I'affirmatilee,montant des amortissements, le
type d’amortissement, la durée (copie du tableamdrtissement)
¢ La situation des subventions attachées a ce bmpie(de la notification et tableau
d’amortissement)
¢ La situation de I'emprunt attaché a ce bien aveecation de la solution adoptée lors
de I'affectation pour I'emprunt.
¢ En cas de transfert d’emprunt avenant au contraptéte
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Comment les prendre en compte comptablement ?

Collectivité affectante (affectant)
Le bien revient chez la collectivité affectante

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daipen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre invenfa@teur) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :

a Identifier 'immobilisation de « retour »

a Enregistrer le montant des amortissements,

o Enregistrer les subventions transférables ayaanfiées le bien,

o Identifier la situation de I'emprunt lié a ce bien,

Q «rentrer » ces immobilisations dans son inveat@ompris la subvention si il y en a une)
% Le bien « revenant » doit retrouver son numérdahiiu une racine permettant le suivi

o Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat

administratif et des pieces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

& Comptable

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cetteopération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubriqgue comment justifier I'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:

0 Identifie précisément le bien de retour et metuat j@tat de I'actif,
% Veiller a la mise a jour du module inventaire hélio

0 Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
21X 24
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o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, lamortissements pratiqués sont transportés
au compte 28.

Débit Crédit
249 28

a S'il s'agit d'une immobilisation subventionnée,dbnvient de transférer également cette
subvention :

Débit Crédit
249 131

o S'il s'agit d'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre « transférées »:

Débit Crédit
139 249

a Dans I'hypothese ou il subsiste un emprunt, il ¢env de régulariser la situation de

I'emprunt :
Débit Crédit
249 16X
2763 (1)

(2) Selon que I'emprunt est remboursé a I'établissemertrédit ou a la collectivité.

o Le compte 249 sera soldé par le compte 193.
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Service bénéficiaire (affectataire)
Le bien affecté «quitte » le service bénéficiaire

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre inventsingie) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :

Identifier limmobilisation affectée et retournastiez la collectivité affectante ;

Identifier, le cas échéant les amortissements,

Identifier, le cas échéant, les subventions liéekian,

Identifier la situation de I'emprunt lié & ce biéa retour.

Enregistrer la « sortie » de I'immobilisation desoventaire physique et comptable
Transmettre I'information au comptable par communication d’'un certificat administratif et
des piéces justificatives prévue@ubrique : comment justifier I'opération).

[ W Wy Wy Wiy

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'afen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des pieces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier I'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:

0o Identifie précisément le bien « sortant » et meua son état de I'actif,
& Veiller a la mise a jour du module inventaire béli

0 Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
22 229
o S’il s’agit d’'une immobilisation amortissable :
Débit Crédit
28 229

o Si ce bien avait été acquis avec des subventiosisdets reprises avaient été opérées, la situation
est régularisée

Débit Crédit
131 229
229 139
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o Si ce bien avait été financé par un emprunt, it &aminer la situation arrétée vis a vis de
cet emprunt :

Débit Creédit
164 229
1687(1)

(1Selon que 'emprunt est remboursé a I'établissgre crédit ou a la collectivité.
o Le comptable solde le compte 229 par le compte 193.
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Hypothese : Affectation par une commune a unsemnon doté de la personnalité morale —budget
annexe ou régie dotée de la seule autonomie figead’'une immobilisation

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600
Amortissements pratiqués : 600

Capital restant d0 sur I'emprunt : 400

Subvention transférable recu pour financier le bi&®0
Subvention reprise au compte de résultat : 150

Collectivité affectante
(Le bien revient dans cette collectivité)

@ QOrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir
=>» Aucun titre/mandat & émettre

=Comptable
Libellé Débit Crédit Montant

Retour du bien affecté 21X 2411 1600
Transfert des amortissements 2491 28 600
Transfert de la subvention transférable 2491 131 400
Transfert des reprises de subventions 139 2491 150
Transfert de 'emprunt (1) 2491 164X/2763 400
Apurement du compte 193 (2) 193 2491 100

(1): Si 'emprunt est transféré a I'affectatairavénant au contrat de prét ) : compte 164X

Si 'emprunt ne peut étre transféré (Cas @mprunt global), I'affectant continue a rembsrnrI’'emprunt
et se fait rembourser a son tour de I'annuité jpffiettataire : 2763
(2) Afin de calculer le montant nécessaire poudaole compte 2491, il faut prendre en compte fEgations
en débit et en crédit sur ce compte depuis |"adfiémt :

Compte 2491

Libellé Débit Crédit
Affectation
Affectation 1600
Amortissements 200
Subvention 400
Reprise de subvention 50
Emprunt 600
Retour
Désaffectation 1600
Amortissements 600
Subvention 400
Reprise de subventioh 150
Emprunt 400
Total 3050( 2950
Solde 100
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Collectivité bénéficiaire

«0Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

#Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Sortie du bien affecté 1 600
Transfert des amortissements 28 229 200
Transfert de la subvention 131 229 400
Transfert de la reprise de subvention 229 139 13950
Emprunt 168X/164X |229* 600

(1)

Apurement du compte 181 181 193 100

(4) sil'emprunt a été transféré (avenant au contratré : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d'un empglotial), I'affectant rembourse le prét et se fainbourser

I'annuité par I'affectataire : compte 168X.
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6 - La mise en concession

La mise en affermage
(hors nomenclature M4)

Quels textes de référence ?

Instruction M14

Tome 1 Annexe n° 46

Tome 2 Titre 3 - Chapitre 3 - paragraphe 1.4.5eMis concession
Instruction M52

Tome 1 — annexe 47

Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.4i8eMn concession
Instruction M71

Tome 1 — annexe 40 et 47

Tome 2 — Titre 3 — Chapitre Jaragraphe 1.5.5. Mise en concession
Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

La mise en concession et la mise en affermage destprocédures, qui tout en conservant a la
collectivité la propriété d’'un bien lui permettaten transférer a un tiers l'usage.

La mise en concession ou affermage résultent dumtrat conclu avec une personne morale de droit
privé ou public a qui la collectivité a confiéxjgoitation d’un service public ou la constructidiun
ouvrage.

Les droits et obligations du concédant et du caioreaire ou fermier sont prévus par la loi etlpar
contrat.

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité affectante (affectaconstate l'affectation au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur.

Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétairérdtiative de I'ordonnateur.

Aucun titre ni mandat n’est émis.

Liste des pieces justificative® chez I'affectant :
Délibération relative au contrat de concession’affatmage,
Copie du contrat de concession ou d’affermage §finhidles droits et obligations (situation vis & vi
de I'emprunt),
Délibération autorisant la remise en concessiomffemmage des biens,
Certificat administratif indiquant :
¢ Désignation précise du bien, localisation,
¢ N° d’inventaire (n° inventaire physique et inventatomptable si différent),
¢ Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,
¢+ S’il est amortissable ou non et dans I'affirmatilee,montant des amortissements, le
type d’amortissement, la durée (copie du tableamdttissement),
¢ La situation des subventions attachées a ce bagne(dle la notification et du tableau
d’amortissement),
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¢ La situation de emprunt attaché a ce bien avecation de la solution adoptée
(transfert de I'emprunt,
Remboursement de I'affectataire a I'affectant desuéés, I'affectataire supporte la charge de
'annuité),
¢ En cas de transfert d’emprunt avenant au contrptéte

Comment les prendre en compte comptablement ?
Collectivité affectante (affectant)

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre inventaingie) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :
o Identifier les immobilisations concernées par latcat, les rechercher dans son compte
21X,

¢ Si elles sont sur un compte 23, il faut préalablerpeocéder a I'intégration ...
¢ Si elles ne sont pas enregistrées a l'inventaireorhptabilisées, il faut
préalablement les enregistrer ...
a ldentifier le montant des amortissements de cetitedbilisation,
Identifier les subventions transférables ayantrfogees le bien,
o Identifier I'emprunt ayant servi a l'acquisition de bien et décider du devenir de cet
emprunt.
¢ L’emprunt sera transféré par avenant au fermieawoaoncessionnaire,
¢ La collectivité continuera de rembourser I'emprentsera remboursée par le
concessionnaire ou le fermier
O «sortir» ces immobilisations de son inventairby§ique et comptable) y compris la
subvention si il y en a une.
o Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des piéces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

O

L'ordonnateur doit mettre a jour :

» Inventaire comptable et inventaire physique,
» Etat du passif ou de la dette si nécessaire,
» Etat de suivi des subventions si nécessaire

2Suivi du numéro d’inventaire |l est recommandé que le numéro d'inventaireilai®é au bien affecté
soit le méme que celui initialement donné. A défeuhuméro doit conserver la racine du numéro
d’origine, le comptable doit étre informé du numéniial du bien et le numéro initial du bien doit
demeurer libre de toute attribution ultérieure.et nécessaire de mettre en place une procédure qui
permette de garder trace des deux ou plusieurs rmsriinventaire successifs attribués au bien chez
toutes les parties.
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& Comptable

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'afen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubriqgue comment justifier I'opération).
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A la réception des pieces justificativéscomptable:
0 Identifie précisément le bien concédé ou remiseannier
0 Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
241 21X

a S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, latalité des amortissements doit également
étre « sortie » de la comptabilité :

Débit Crédit

28 249

o Sl s'agit d’'une immobilisation subventionnée,dbnvient de transférer également cette
subvention :

Débit Credit
13 249

a S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également

étre « transférées » vers la collectivité ou I'ésslement récepteur :
Débit Crédit
249 139

a Dans I'hypothése ou les immobilisations transféréas été financées par emprunt, il
convient de transférer également les empruntseaiter.

Débit Crédit
16 181
2763(si 'emprunt a été
transférg

Le comptable doit:

» Mettre a jour I'état de I'actif (ne pas oublier sbventions associées)
» Mettre a jour I'état du passif,

» Mettre a jour les fiches hélios concernées.

=Les comptes 249 n’est pas suivis au niveau de {'d&l’actif.
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Hypothése : Mise en concession ou affermage dinmeobilisation

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600

Amortissements pratiqués : 200
Capital restant dd sur I'emprunt : 600

Subvention transférable regu pour financier le biéd0
Subvention reprise au compte de résultat : 50

Collectivité affectante

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

«Comptable
Libellé Débit Crédit Montant
Mise en affermage ou concession 241 21X 1600
Transfert des amortissements 28 2491 200
Transfert de la subvention transférable 131 2491 400
Transfert des reprises de subventions 2491 139 50
Transfert de I'emprunt (1) 164X/2763 2491 600

(2) : Sil'emprunt est transféré a 'affectataire (aaBt au contrat de prét ) : compte 164X
Si 'emprunt ne peut étre transféré (cas @mprunt global), I'affectant continue a remksrrrl’emprunt
et se fait rembourser a son tour de I'annuité aéfettataire : 2763

Collectivité bénéficiaire

«0Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

#Comptable

Libellé Débit Creédit Montant
Réception du bien affermé ou mis en 22X 229X 1 60(
concession
Transfert des amortissements 229X 28 200
Transfert de la subvention 229X 131 400
Transfert des reprises de subvention 139 229X 50
Transfert de I'emprunt 229X 164X/:168X 600

(5) sil'emprunt a été transféré (avenant au contrair@g : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’'un empyloital), I'affectant rembourse le prét et se faihbourser

I'annuité par I'affectataire : compte 168X.
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7 - La mise en concession
La mise en affermage - M4

Quelles sources budgétaires et comptables
réglementaires ?

Instruction M4
Titre Il — chapitre 2
Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

La mise en concession et la mise en affermagent deux procédures qui, tout en conservant a la
collectivité la propriété d’'un bien, autorisentttansfert a un tiers de I'usage de ce bien avec les
charges et obligations qui s’y attachent.

La mise en concession et la mise en affermageteésd’un contrat conclu avec un tiers personne
morale de droit privé ou public a qui la collediivia confié I'exploitation d’'un service ou la
construction d’'un équipement.

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité (établissement)édahte constate I'opération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur.

Le comptable de la collectivité (établissement)&fiéraire (affectataire) constate I'« entrée »derbi
dans son actif au vu des piéces justificativesstrases par I'ordonnateur.

Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétairéritiative de I'ordonnateur.
Aucun titre ni mandat n’est émis.

Liste des pieces justificatives
» Délibération autorisant / acceptant le bien.
» Certificat administratif indiquant :
¢ Désignation précise du bien, localisation,
¢ N° d'inventaire (n° inventaire physique et invergadomptable si différent),
¢ Date et valeur d'acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,
¢ S’il est amortissable ou non et dans I'affirmatilee,montant des amortissements, le
type d’amortissement, la durée (copie du tableamdrtissement)
¢ La situation des subventions attachées a ce bmpie(de la notification et tableau
d’amortissement)
¢ La situation de emprunt attaché a ce bien avecatidn de la solution adoptée
(transfert de 'emprunt, remboursement de I'affegita a I'affectant des annuités, I'affectataire
supporte la charge de I'annuité). En cas de trandgfemprunt I'avenant au contrat de prét est
joint.
» Contrat ou convention dans le cas d'une concessiatiun affermage (le contrat régissant les
rapports entre les parties).
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Comment les prendre en compte comptablement ?

Collectivité (établissement) affectante (affectant)

& Qrdonnateur

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre inventaingie) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :
o Identifier les immobilisations affectées, il daslrechercher au sein du compte 21X.
¢ Si elles sont sur un compte 23, il faut préalablempeocéder a I'intégration
¢ Si elles ne sont pas enregistrées a l'inventairefaut préalablement les
enregistrer
¢ Si elles ne sont pas comptabilisées, il faut pkéataent les comptabiliser.

a ldentifier le montant des amortissements de cetitedbilisation,
Identifier les subventions transférables ayantrfagees le bien et les reprises déja opérées,
o Identifier I'emprunt ayant servi a l'acquisition de bien et décider du devenir de cet
emprunt.
¢ L’emprunt sera transféré par avenant a l'affeatetai
¢ La collectivité continuera de rembourser I'emprutt sera remboursée par
I'affectataire,
¢ La collectivité continuera de rembourser I'emprsans remboursement.

O

O «sortir » ces immobilisations de son inventaimgnpris la subvention s'il y en a une.

o Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des piéces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

L’ordonnateur doit mettre a jour :

» Inventaire comptable et inventaire physique,
» Etat du passif ou de la dette si nécessaire,
> Etat de suivi des subventions si nécessaire

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).
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A la réception des pieces justificativéscomptable:
a Identifie précisément le bien concerné
o Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
241 21x

a S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, latalité des amortissements doit également
étre « sortie » de la comptabilité :

Débit Credit
28 2491

a S'il s'agit d'une immobilisation subventionnée,dbnvient de transférer également cette
subvention :

Débit Crédit
131 2491

o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre « transférées » vers la collectivité ou I'ésslement récepteur :

Débit Credit
2491 139

a Dans I'hypothése ou les immobilisations transféréas été financées par emprunt, il
convient de transférer également les empruntsexiter.

Débit Crédit
16 2491
2763(si 'emprunt n'a pas été
transférég

Le comptable (affectant ou affectataire) doit neeétijour :
» Etat de I'actif (ne pas oublier les subvention®eaEes)
» Etat du passif si nécessaire

» Mettre a jour les fiches hélios concernées.

=Les comptes 229 et 249 ne sont pas suivis au nivedétat de I'actif.

=Suivi du numéro d'inventaire: Il est recommandé que le numéro d’'inventairetatt au bien affecté
soit le méme que celui initialement donné. A défieuhuméro doit conserver la racine du numéro
d’'origine, le comptable doit étre informé du numénitial du bien et le numéro initial du bien doit
demeurer libre de toute attribution ultérieure.elt nécessaire de mettre en place une procédure qui
permette de garder trace des deux ou plusieurs ragri€inventaire successifs attribués au bien chez
toutes les parties.
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Collectivité bénéficiaire (affectataire)

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.
Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :
> aucun titre ou mandat ne sera émis,
» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.
L'ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre invenfairgée) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.
[l doit :
o Enregistrer les immobilisations concernées préaséndans son inventaire physique et
comptable
(Donner un numéro d’inventaire)
o Enregistrer le montant des amortissements si ngicess
o Enregistrer les subventions transférables ayaahtiées le bien et les reprises déja opérées
le cas échéant
a Enregistrer I'emprunt ayant servi a I'acquisitiom @k bien selon la décision arrétée :
¢ L’emprunt sera transféré par avenant a l'affeatetai
+ L’affectataire remboursera I'annuité d’emprunt &ddlectivité affectante.
o Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des piéces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération)

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).

A la réception des pieces justificativescomptable:
0 Identifie précisément le bien affecté
0 Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
211 a216 et 218 229
a S'il s'agit d'une immobilisation amortissable, latadlité des amortissements doit également
intégrée
Débit Crédit
229 28

S’il s’agit d’'une immobilisation subventionnée, donvient d’intégrer également cette
subvention :

Débit Crédit
229 131

a S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre intégrées :
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Débit Crédit
139 2298

a Dans I'hypothése ou les immobilisations transféréas été financées par emprunt, il
convient d'intégrer les emprunts afférents et destater la dette :

Débit Crédit
229 164X
168X (1)

(1) Crédit compte 164X = si 'emprunt a été transféasé avenant
Crédit compte 168X = si le bénéficiaire remtsau’annuité d’emprunt a 'affectant.
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Hypothése : Mise en concession ou affermage diombilisation appartenant a une
immobilisation utilisant le plan de compte M4.

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600

Amortissements pratiqués : 200
Capital restant da sur I'emprunt : 600

Subvention transférable regu pour financier le bi&®0
Subvention reprise au compte de résultat : 50

Etablissement affectant

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

«Comptable
Libellé Débit Crédit Montant
Mise en affermage ou concession 241 21X 1600
Transfert des amortissements 28 2491 200
Transfert de la subvention transférable 131 2491 400
Transfert des reprises de subventions 2491 139 50
Transfert de 'emprunt (1) 164X/2763 2491 600

(3) : Sil'emprunt est transféré a 'affectataire (aaBt au contrat de prét ) : compte 164X
Si 'emprunt ne peut étre transféré (cas @mprunt global), I'affectant continue a rembsrnrI’'emprunt
et se fait rembourser a son tour de I'annuité jpffiettataire : 2763

Etablissement bénéficiaire

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

@Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Réception du bien affermé ou mis en 22X 229X 1 60(
concession
Transfert des amortissements 229X 28 200
Transfert de la subvention 229X 131 400
Transfert des reprises de subvention 139 229X 50
Transfert de I'emprunt 229X 164X/:168X 600

(6) sil'emprunt a été transféré (avenant au contratré : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’un empmlottal), I'affectant rembourse le prét et se faihbourser

I'annuité par l'affectataire : compte 168X.
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8 —Retour de bien mis en concession ou en en
affermage

Quels textes de référence ?

Instruction M14

Tome 2 Titre 3 - Chapitre 3 — paragraphe 1.4. &béhts modes d'utilisation des immobilisations par
des tiers »

Tome 1 Annexe n° 46

Instruction M52

Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.4ifké2nts modes d'utilisation des immobilisations
par des tiers »

Tome 1 — annexe 47

Instruction M71

Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.5ifkéf2nts modes d'utilisation des immobilisations
par des tiers »

Tome 1 — annexe 42

Instruction M4

Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

La mise en concession et la mise en affermage destprocédures, qui tout en conservant a la
collectivité la propriété d’'un bien lui permettedien transférer & un tiers l'usage . La mise en
concession ou affermage résultent d'un contrat looagec une personne morale de droit privé ou
public & qui la collectivité a confié I'exploitatiod’'un service public ou la construction d’'un owgea
Les droits et obligations du concédant et du casiorsaire ou fermier sont prévus par la loi etlpar
contrat.

Au terme du contrat, les biens reviennent danatemoine de la collectivité.

Dés gu’une opération a une base contractuelle, é&rer au contrat.

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité affectante (affattaconstate le retour du bien) au vu des pieces
justificatives transmises par I'ordonnateur.
Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétaird’iaitiative de I'ordonnateur :aucun titre ni
mandat n’est émis. Cette opération n’entraine pasuverture de crédits budgétaires
Liste des pieces justificatives
Délibération relative au contrat de concession’affetmage
Copie du contrat de concession ou d'affermage adique les droits et obligations (il comporte
souvent des clauses relatives au retour des biens).
Certificat administratif indiquant :

¢ Désignation précise du bien, localisation,

¢ N° d'inventaire (n° inventaire physique et inverégadomptable si différent),

%  Dans la mesure du possible, utiliser le numéraahit
¢ Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
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¢ Le compte par nature,

¢+ S’il est amortissable ou non et dans I'affirmatilee,montant des amortissements, le
type d’amortissement, la durée (copie du tableamdttissement)

¢ La situation des subventions attachées a ce bagne(cle la notification et du tableau
d’amortissement)

¢ La situation de I'emprunt attaché a ce bien avealication de la solution adoptée
(transfert de I'emprunt, remboursement entre l&ectlité et le concessionnaire ou fermier)

¢ Si besoin, le contrat de prét et ses avenants.

Comment les prendre en compte comptablement ?

Collectivité affectante (affectant)
Le bien revient dans la collectivité

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daipen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre invenfa@teur) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

[l doit :

Identifier les immobilisations revenant, recherdeeou les numéros d’inventaire initiaux
Identifier le montant des amortissements de cetteabilisation,

Identifier les subventions transférables ayantrfogees le bien,

Identifier la situation relative a 'emprunt éveetlié au bien de retour,

« rentrer» ces immobilisations dans son inventgife/siqgue et comptable) y compris la
subvention s‘il y en a une.

Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des pieces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

ooooo =

O

L'ordonnateur doit mettre a jour :
» Inventaire comptable et inventaire physique,
% Point de vigilance sur le numéro d’inventaire (espible utiliser le numéro initial)
» Etat du passif ou de la dette si nécessaire,
» Etat de suivi des subventions si nécessaire

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.
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Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des pieces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrigue comment justifier I'opération).
A la réception des pieces justificativescomptable:
a Identifie précisément le bien de retour
a Met a jour son état de I'actif

% Veiller ala mise a jour des fiches inventaireibglet au numéro d’inventaire utilisé
o Passe les écritures suivantes :
Débit Crédit
21X 241

a S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, latalité des amortissements doit également
étre « revenir »

Débit Crédit
2491 28

a S'il s'agit d'une immobilisation subventionnée,dbnvient de transférer également cette
subvention :

Débit Credit
2491 13

o S'il s'agit d'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également

étre « transférées » vers la collectivité ou I'ésslement récepteur :
Débit Crédit
139 2491

o Dans I'hypothése ou les immobilisations ont étérficees par emprunt, il convient de
transférer les emprunts afférents :

Débit Creédit
2491 16X
2763 (1)

(1) Selon gu'il y a eu ou non transfert de I'emprunt.

o Solde le compte 249 par le compte 193

Le comptable met & jour :
» Etat de I'actif (ne pas oublier les subventionDeagEes)

% Veiller ala mise a jour des fiches inventaireibglet au numéro d’inventaire utilisé
» Etat du passif,

=Les comptes 249 n’est pas suivis au niveau de Betdiactif.

=Suivi du numéro d’inventaire Il est recommandé que le numéro d'inventairgilate au bien
affecté soit le méme que celui initialement domaééfaut, le numéro doit conserver la racine du
numeéro d'origine, le comptable doit étre informérduméro initial du bien et le numéro initial du bie
doit demeurer libre de toute attribution ultérieuteest nécessaire de mettre en place une proedur
qui permette de garder trace des deux ou plusiaurséros d'inventaire successifs attribués au bien
chez toutes les parties.
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Hypothése : Retour d’un bien qui avait été conaadénis en affermage par un établissement Ce bien

revient dans ['établissement d’origine.

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600

Amortissements pratiqués : 600
Capital restant d sur I'emprunt : 400

Subvention transférable recu pour financer le bid00
Subvention reprise au compte de résultat : 150

Etablissement affectant
(Le bien revient dans I'établissement)

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

&Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Retour du bien 21X 241 16Q0
Transfert des amortissements 2491 28 600
Transfert de la subvention transférable 2491 131 400
Transfert des reprises de subventions 139 2491 150
Transfert de I'emprunt (1) 2491 164X/2763 400
Apurement du compte 249 (2) 193 2491 100

(2): Si 'emprunt est transféré a I'affectatair@vénant au contrat de prét) : compte 164X
Si 'emprunt ne peut étre transféré (Cas @mprunt global), I'affectant continue a rembsanrl’emprunt

et se fait rembourser a son tour de I'annuité jpffiettataire : 2763

(2) Afin de calculer le montant nécessaire poudeole compte 2491, il faut prendre en compte pEsations

en débit et en crédit sur ce compte depuis la eriseoncession ou en affermage.

Etablissement bénéficiaire
(Le bien sort de son actif)

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

=Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Sortie du bien affecté 229X 22X 1600
Transfert des amortissements 28 229X 200
Transfert de la subvention 131 229X 400
Transfert de la reprise de subvention 229X 139 50
Emprunt (1) 164X/168X 229X 60D
Apurement du compte (2) 229X 193 100
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(7) sil'emprunt a été transféré (avenant au contrair@g : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’un emploital), I'affectant rembourse le prét et se fambourser
I'annuité par I'affectataire : compte 168X.

(2) Afin de calculer le montant nécessaire poudaole compte 229X, il faut prendre en compte |[gérations
en débit et en crédit sur ce compte depuis la prisgffermage ou en concession:

2491 229X
Libellé Débit | Crédit Débit Crédit

Affectation
Affectation 1600 1600
Amortissements 200 200
Subvention 400 400
Reprise de 50 50
subvention 600 600
Emprunt
Retour 1600 1600
Désaffectation 600 600
Amortissements 400 400
Subvention 150 150
Reprise de 400 400
subvention 3050| 2950 2950 3050
Emprunt
Total 100 100
Solde
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Hypothése : Retour d’un bien qui avait été conaadénis en affermage par une collectivité ou un
établissement. Ce bien revient dans la collectivité&tablissement d’origine.

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600
Amortissements pratiqués : 600

Capital restant da sur I'emprunt : 400

Subvention transférable regu pour financier le bi&®0
Subvention reprise au compte de résultat : 150

Collectivité ou établissement affectant
(Le bien revient dans cette collectivité ou étagiment)

@Ordonnateur
Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir
=>» Aucun titre/mandat & émettre

#Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Retour du bien 21X 2491 16Q0
Transfert des amortissements 2491 28 600
Transfert de la subvention transférable 2491 131 400
Transfert des reprises de subventions 139 2491 150
Transfert de I'emprunt (1) 2491 164X/2763 400
Apurement du compte 181 (2) 193 2491 100

(1): Si 'emprunt est transféré a I'affectatairavénant au contrat de prét) : compte 164X

Si I'emprunt ne peut étre transféré (Cas @mprunt global), I'affectant continue a rembsanrl’emprunt
et se fait rembourser a son tour de I'annuité jpffiettataire : 2763
(2) Afin de calculer le montant nécessaire poudeole compte 2491, il faut prendre en compte pEsations
en débit et en crédit sur ce compte depuis |'adiféan :

Compte 2491

Libellé Débit Crédit
Affectation
Affectation 1600
Amortissements 200
Subvention 400
Reprise de subvention 50
Emprunt 600
Retour
Désaffectation 1600
Amortissements 600
Subvention 400
Reprise de subventioh 150
Emprunt 400
Total 3050| 2950
Solde 100
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Collectivité ou établissement bénéficiaire
(Le bien sort de son actif)

«0Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

&Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Sortie du bien affecté 229X 22X 1600
Transfert des amortissements 28 229X 200
Transfert de la subvention 131 229X 400
Transfert de la reprise de subvention 229X 139 50
Emprunt (1) 164X/168X 600
Apurement du compte 229x 193 100

(8) sil'emprunt a été transféré (avenant au contratré : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’un empmlottal), 'affectant rembourse le prét et se famhbourser

I'annuité par I'affectataire : compte 168X.
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9 - Mise a disposition dans le cadre d'un transfert
de compétences

Quels textes de référence ?

Instruction M14
Tome 1 — annexe 47
Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 — paragraphe 1.4Mise a disposition »

Instruction M52
Tome 1 — annexe 46
Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.4Mise a disposition »

Instruction M71

Tome 1 —annexe 41

Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.5Mise a disposition d’un tiers de biens appartenant
a la région »

Guide de l'intercommunalité
Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

Il s’agit de transférer a un tiers 'usage d’'unrbéetitre gratuit avec les droits et obligations sjy
rattachent.

La loi prévoit que le transfert d’'une compétenas@&EPCI ou a un syndicat entraine de plein droit la
mise a disposition a la collectivité exercant lenpétence des biens meubles et immeubles utilikés a
date du transfert. La mise a disposition a lieitr@ gratuit.

Cette mise a disposition est constatée dans uregpnmrbal établi contradictoirement entre les
représentants des deux collectivités.

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité propriétaire durbé®nstate la mise a disposition (sortie) au vu des
pieces justificatives transmises par I'ordonnateur.
Le comptable de la collectivité bénéficiaire cotesta mise a disposition (entrée) au vu des pieces
justificatives transmises par I'ordonnateur.
Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétaird’iaitiative de I'ordonnateur :aucun titre ni
mandat n’est émis.
Liste des pieces justificative® chez les deux ordonnateurs
» Délibération constatant la mise a disposition #agui du PV),
» Procés verbal de mise a disposition
» Certificat administratif indiquant :
¢ Désignation précise du bien, localisation,
¢ N° d'inventaire (n° inventaire physique et invergagomptable si différent),
¢ Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,
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+ S’il est amortissable ou non et dans I'affirmatidemontant des amortissements, le
type d’amortissement, la durée (copie du tableamdttissement)

¢ La situation des subventions attachées a ce bige(de la notification et du tableau
‘amortissement)

¢ La situation de emprunt attaché a ce bien avecatidn de la solution adoptée
(transfert de I'emprunt, remboursement de I'affigita a I'affectant des annuités). En cas de
transfert d’emprunt, une copie de I'avenant auradrate prét sera jointe.

Comment les prendre en compte comptablement ?
Collectivité remettante (affectant)

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre inventsingie) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :
o Identifier les immobilisations mise a dispositiandoit les rechercher au sein du compte
21X.

¢ Si elles sont sur un compte 23, il faut préalablgmpeocéder a l'intégration ...
¢ Si elles ne sont pas enregistrées a linventairefaut préalablement les
enregistrer ...
¢ Si elles ne sont pas comptabilisées, il faut pbdataent les comptabiliser.
¢ Si limmeuble est utilisé par différents servicexemant différentes
compétences et que seule une compétence a éti@itéansL utilisation de I'immeuble par
les différents services se résout par voie de guiowe
0 Identifier le montant des amortissements de cettedbilisation,
Identifier les subventions transférables ayantrfagees le bien,
o Identifier I'emprunt ayant servi a l'acquisition de bien et décider du devenir de cet
emprunt.
¢ L’emprunt sera transféré par avenant a l'affeatatai
¢ La collectivité continuera de rembourser I'emprwtt sera remboursée par
I'affectataire,
O « sortir » ces immobilisations de son inventaimgnpris la subvention si il y en a une.
a Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des piéces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

O

2Suivi du numéro d’inventaire: Il est recommandé que le numéro d’inventairelai® au bien affecté
soit le méme que celui initialement donné. A défautuméro doit conserver la racine du numéro
d’origine, le comptable doit étre informé du numénial du bien et le numéro initial du bien doit
demeurer libre de toute attribution ultérieureelt nécessaire de mettre en place une procédure qui
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permette de garder trace des deux ou plusieurs rasrinventaire successifs attribués au bien chez
toutes les parties.

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daipen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettgpération au vu des pieces

justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrigue comment justifier I'opération).

A la réception des pieces justificativescomptable:

0 Identifie précisément le bien mis a disposition

0 Passe les écritures suivantes :

Débit Creédit
242 21X

o S'il s'agit d’'une immobilisation amortissable, latalité des amortissements doit également
étre « sortie » de la comptabilité :

Débit Crédit

28 2492

a S'il s'agit d'une immobilisation subventionnée,dbnvient de transférer également cette
subvention :

Débit Credit
131 2492

o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre « transférées » vers la collectivité ou I'ésslement récepteur :

Débit Crédit

2492 139

a Dans 'hypothése ou les immobilisations transféréas été financées par emprunt, il
convient de transférer également les empruntseaiter.

Débit Crédit
164 2492
2763(si 'emprunt n'a pas été
transférég
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Collectivité bénéficiaire (affectataire)

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'afen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre invenfairgée) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :

o Enregistrer I'immobilisation dans son inventairg/gique et comptable,

Enregistrer le cas échéant les amortissementsatéast

o Enregistrer le cas échéant, les subventions traidés liées au bien et les transferts de
subventions ayant déja eu lieu,

a Enregistrer 'emprunt dans son état du passiesnprunt lui a été transféré par avenant,

o Transmettre I'information au comptable par commatén d'un certificat administratif et
des pieces justificatives prévues (rubrique : contrjestifier I'opération).

O

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettgpération au vu des pieces

justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubriqgue comment justifier I'opération).

A la réception des piéces justificativescomptable:
0 Identifie précisément le bien mis a disposition
o Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
217 1027
o Sl s’agit d'une immobilisation amortissable, tadlité des amortissements doit étre intégrée :
Débit Crédit
1027 28

0 Si ce bien avait acquis avec des subventions, sfiestransférées et comptabilisées ainsi que les
reprises déja effectuées :

Débit Crédit
1027 131
139 1027

a Si ce bien avait été financé par emprunt, il faomstater la situation arrétée vis a vis de cet
emprunt :
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¢ Si I'emprunt est transféré par avenant a la coliét bénéficiaire et qu’elle remboursera
I'emprunt a I'établissement de crédit :

Débit Crédit

1027 164

¢ Si 'emprunt n'a pas été transféré et que la colleé bénéficiaire remboursera I'annuité a la
collectivité remettante, la collectivité bénéficeadoit constater la dette.

Débit Credit

1027 1687
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* :

Hypothése :
Valeur historique du bien Mis & disposition : 1000
Amortissements comptabilisés : 300

Subvention ayant servi a acquérir de bien : 151@, ldéja été amortie pour 50.
Ce bien a également été acquis via un emprunt 8e=80Capital restant a rembourser : 400.

Collectivité ou établissement remettant (affectant)

@ Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir
=>» Aucun titre/mandat & émettre

#Comptable
Libellé Débit Crédit Montant

Constatation de la MAD du bien 242 21X 1000
Transfert des amortissements 28 2492 304
Transfert de la subvention 131 2492 15(
Transfert des reprises de subvention
constatées 2492 139 5¢
Transfert de 'emprunt (1) 164

2763 2492 400

(1) Le compte 164 est utilisé si 'emprunt a étigféré, dans le cas contraire on utilise le con}né3

Collectivité ou établissement bénéficiaire (affectataire)

@ Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

@Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Constatation de la MAD du bien 217 1027 1000
Transfert des amortissements 2027 28 30(
Transfert de la subvention 1027 131 15(
Transfert des reprises de subvention
constatées 139 1027 5
Transfert de I'emprunt (1) 1027 igi? 400

(1) La situation de I'emprunt selon qu'il a éténisééré ou non : si I'emprunt a été transféré, argintre celui ci
sur le compte 164 dans le cas contraire on conastat@mpte 1687 la dette du bénéficiaire enversreettant ;
I'annuité d’emprunt sera payé par le remettantsguiera rembourser par le bénéficiaire de la MAD.
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10 - Retour de biens mis a disposition dans le
cadre d’un transfert de compétences

Quels textes de référence ?

Instruction M14
Tome 1 — annexe 47
Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 — paragraphe 1.4Mise a disposition »

Instruction M52
Tome 1 — annexe 46
Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.4Nise a disposition »

Instruction M71

Tome 1 — annexe 41

Tome 2 — Titre 3 — Chapitre 3 - paragraphe 1.5Mise a disposition d’'un tiers de biens appartenant
a la région »

Article D 1617-19 du CGCT
De quoi parle-t-on ?

La loi prévoit que le transfert d’'une compétenas@&EPCI ou a un syndicat entraine de plein droit la
mise a disposition a la collectivité exercant lenpétence des biens meubles et immeubles utiligés a
date du transfert. La mise a disposition a lieitr@ gratuit.

Cette mise a disposition est constatée dans uregpnmrbal établi contradictoirement entre les
représentants des deux collectivités.

Les biens mis ainsi a disposition peuvent pourédiffites raisons étre amenés a «réintégrer le
patrimoine 3 de la collectivité remettante. Parallélisme demfs, le retour des biens est constaté par
un proces verbal établi contradictoirement parrégggésentants des deux collectivités. Ce document
regle les rapports entre les parties dans le regeda loi.

Comment justifier I'opération ?

Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétaird’iaitiative de I'ordonnateur :aucun titre ni
mandat n’est émis. Aucune prévision budgétaire n'ésnscrite au budget.
Le comptable de la collectivité initialement reraate constate le retour des biens mis a disposition
(retour) au vu des piéces justificatives transmised’ordonnateur.
Le comptable de la collectivité initialement béniire de la mise a disposition constate le retimsr
biens (sortie pour elle) vu des piéces justifiegitransmises par I'ordonnateur.
Liste des pieces justificative® chez les deux ordonnateurs
» Délibération fixant précisément les biens « deuetoet précisant le contexte,
» Procés verbal de mise a disposition (retour) étalitradictoirement par les deux collectivités.
» Certificat administratif indiquant :

¢ Désignation précise du bien, localisation,

¢ N° d'inventaire (n° inventaire physigue et invergaiomptable si différent})

possible les différents numéros attribués au bemsde temps.
¢ Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
¢ Le compte par nature,

% Réintégrer= retrouver la plénitude des attributsicbit de propriété
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+ S’il est amortissable ou non et dans I'affirmatidemontant des amortissements, le
type d’amortissement, la durée (copie du tableamdttissement)

¢ La situation des subventions attachées a ce bige(de la notification et du tableau
d’amortissement)

¢ La situation de I'emprunt attaché a ce bien avdication de la solution adoptée
(transfert de 'emprunt ou remboursement du béia@ficau remettant des annuités). En cas de
transfert d’emprunt, une copie de I'avenant aurebmte prét sera joint).

Comment les prendre en compte comptablement ?

Collectivité initialement remettante
(Les biens sont de « retour » dans son patrimoine

& QOrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre invenfateur - entrée) et au niveau de I'état de
I'actif du comptable.

= |l doit :

0 Identifier les immobilisations « de retour », ilides rechercher au sein du compte 242.

o Enregistrer les amortissements éventuels constatés,

o Enregistrer, le cas échéant, les subventions geatdes attachées au bien et les transferts
déja effectués,

o Enregistrer dans l'inventaire physique et comptdéldien « de retour », mise a jour de

linventaire physique et comptable,

Q Si nécessaire, enregistrer I'emprunt si celui calété transféré. Mise a jour de I'état de la
dette.

o Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des pieces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

=Suivi du numéro d’inventaire

Une attention particuliere doit étre portée au numnd’inventaire attribué au bien de retour ; I'idéa
serait de lui attribuer le numeéro initial, & défautiliser une racine ou mettre en place une procédu
permettant de conserver en mémoire les différesiteations du bien dans le temps.

#Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.
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Le comptable procéde a la comptabilisation de cett@pération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrigue comment justifier I'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:

a
a

a

Identifie précisément le bien remis a disposition

Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
21X 242

S’il s’agit d’'une immobilisation amortissable, latalité des amortissements doit également
étre

Enregistrée en comptabilité :

Débit Crédit
2492 28

S'’il s’agit d’'une immobilisation subventionnée, dgbnvient de transférer également cette
subvention :

Débit Crédit
2492 131

S'il s’agit d'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre « transférées » :

Débit Crédit
139 2492

Met a jour I'état de I'actif. - Vigilance particélie sur le numéro d’inventaire, dans l'idéal
utiliser le numéro d’inventaire initial, & défawdrder trace des numéros successifs du bien
dans le temps.

% Veiller a la mise a jour du module inventaire hélio

Si nécessaire, le comptable met a jour I'état disipa

La situation de I'’éventuel emprunt ayant servi gugceir le bien doit étre examinée .
Débit Crédit
2492 2763i 'emprunt n'a pas
été transférg
1646l y a remboursement
entre les deux collectivités de
I'annuité)

Met a jour I'état de I'actif. - Vigilance particélie sur le numéro d’inventaire, dans l'idéal
utiliser le numéro d’'inventaire initial, a défawdrder trace des numéros successifs du bien
dans le temps.

% Veiller a la mise a jour du module inventaire hélio

Si nécessaire, le comptable met a jour I'état disipa
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Collectivité initialement bénéficiaire
(Les biens mis a disposition «sortent »de la collté)

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daipen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongébaites.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre prise
en compte au niveau de son propre inventaire €atiau niveau de I'état de I'actif du comptable.

= |l doit :

o Identifier les immobilisations « sortantes », iitdes rechercher au sein du compte 217.

0 Rechercher les amortissements éventuels

0 Rechercher, le cas échéant les subventions trab&é attachées au bien et les transferts
déja effectués,

o Enregistrer dans l'inventaire physique et comptahbl& sortie » du bien

o Examiner, le cas échéant, la situation de 'empayant servi a acquérir ce bien, et mettre a

jour I'état de la dette.

o Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des pieces justificatives prévues(rubriqgue : comment justifier
I'opération).

=Suivi du numéro d’'inventaire

Une attention particuliere doit étre portée au nund’inventaire porté sur les documents servant de
piece justificative ; La situation idéale est dedgx trace des différents numéros attribués au bien
dans le temps par les différentes collectivités.

eComptable

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

Le comptable procéde a la comptabilisation de ceti@pération au vu des pieces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubriqgue comment justifier I'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:
0 Identifie précisément le bien sortant de I'actfyécherche dans le compte 217,
a Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
1027 217
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€ Sl s'agit d'une immobilisation amortissable, |atalité des amortissements étre

reprise :
Débit Credit
28 1027
o S'il s'agit d'une immobilisation subventionnée,dbnvient de reprendre également cette
subvention :
Débit Crédit
131 1027

o S'il s'agit d'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre « transférées » :

Débit Crédit
1027 139

O La situation de I'’éventuel emprunt ayant servi @ugceir le bien doit étre examinée .

164 1027

1687 selon que I'emprunt a été
transféré ou est remboursé entre

collectivitég

0 Le comptable apure le compte 1027 par le compte 193

0 Le comptable met a jour son état de I'actif.
% Veiller a la mise a jour du module inventaire hélio

a Le comptable, si nécessaire, met a jour I'étataisb.

Cas particulier des retours avec accroissement dadtif :

L'article L 5211-25-1 du CGCT dispose que "Les biereubles ou immeubles mis a la disposition de
I'établissement bénéficiaire du transfert de coameds sont restitués aux communes antérieurement
compétentes et réintégrés dans leur patrimoine lpauraleur nette comptable, avec les adjonctions
effectuées sur ces biens liquidées sur les ménses'ba

En conséquence, les biens mis a disposition dasedie® d'un transfert de compétences sont retracés

Dans la Dt 24x : 100€ | Ct21x:100€ Dans I'EPCI | Dt 217 : 100€ | Ct 1027 : 100€
commune bénéficiaire
"apportante”

Au fil des années, I'EPCI fait des travaux subiens mis a disposition portant la valeur de ce bie
120€

Au moment du retrait de compétence, le solde débite compte 217 est de 120€

Les écritures a enregistrer sont :

Dans I'EPCI Dt 1027 100€|Ct 217 120€ | Dans la communeD21x 120 Ct 24x 100
Dt 193 20€ concernée CT 1021 20
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Hypothése : Retour d’un bien qui avait été misspdsition dans le cadre d’un transfert de
compétences entre une collectivité, et un étalnliese

Ce bien revient dans la collectivité ou I'établissnt d’origine

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600

Amortissements pratiqués : 600
Capital restant da sur I'emprunt : 400

Subvention transférable recu pour financier le bid®0

Subvention reprise au compte de résultat : 150

Collectivité ou établissement affectant
(le bien revient chez le détenteur initial)

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

#Comptable

Libellé Débit Credit Montant
Retour du bien mis a disposition 21X 242 1600
Transfert des amortissements 2492 28 600
Transfert de la subvention transférable 2491 131 400
Transfert des reprises de subventions 139 2492 150
Transfert de 'emprunt (1) 2492 164X/2763 400
Apurement du compte 2492 (2) 193 2491 100

(2): Si 'emprunt est transféré a I'affectatair@vénant au contrat de prét) : compte 164X
Si 'emprunt ne peut étre transféré (cas @mprunt global), I'affectant continue a remtsrrrI’emprunt

et se fait rembourser a son tour de I'annuité aéfettataire : 2763

(2) Afin de calculer le montant nécessaire poudaole compte 2492 il faut prendre en compte l€satpns en
débit et en crédit sur ce compte depuis la misisgodition. .

Etablissement bénéficiaire
(le bien sort de son actif)

«0Ordonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre
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@Comptable

Libellé Débit Credit Montant
Sortie du bien mis a disposition 1027 217 1 600
Transfert des amortissements 28 1027 200
Transfert de la subvention 131 1027 400
Transfert de la reprise de subvention 1027 139 50
Emprunt (1) 164X/168X 1027 600
Apurement du compte (2) 1027 193 100

(9) sil'emprunt a été transféré (avenant au contratré : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’un emmlottal), I'affectant rembourse le prét et se faibourser
I'annuité par I'affectataire : compte 168X.

(2) Afin de calculer le montant nécessaire poudesole compte 1027, il faut prendre en compte pEgations
en débit et en crédit sur ce compte depuis la eidigposition.

24921 1027
Libellé Débit Crédit Débit Crédit

Mise a disposition
Affectation 1600 1600
Amortissements 200 200
Subvention 400 400
Reprise de subvention 50 50
Emprunt 600 600
Retour
Désaffectation 1600 1600
Amortissements 600 600
Subvention 400 400
Reprise de subvention 150 150
Emprunt 400 400
Total 3050| 2950 2950 3050
Solde 100 100
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11 - Transferts a titre gratuit « en cascade »

Quels textes de référence ?

Instruction M14

Tome 1 — Titre 1 - chapitre 2 « le fonctionnemesd domptes » — 1.classe 1 comptes de capitaux
Tome 2 — Titre 3 — chapitre 3 « description d'ofiéres spécifiques »

Instruction M52

Tome 1 — Titre 1 - chapitre 2 « le fonctionnemesd domptes » — 1.classe 1 comptes de capitaux
Tome 2 — Titre 3 — chapitre 3 « description d'ofiéres spécifiques »

Instruction M71

Tome 1 — Titre 1 - chapitre 2 « le fonctionnemesd domptes » — 1.classe 1 comptes de capitaux
Tome 2 — Titre 3 — chapitre 3 « description d’ofiéres spécifiques »

Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

Il s’agit du cas du transfert a titre gratuit ders appartenant antérieurement a I'Etat qui lesteae
a une collectivité qui a son tour va les transfé@rane autre collectivité ou groupement.

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité affectante (affattaconstate I'affectation (sortie) au vu des p#ece
justificatives transmises par I'ordonnateur.

Le comptable de la collectivité bénéficiaire (afétaire) constate la « réception » du bien dans son
actif au vu des pieces justificatives transmised’padonnateur.

Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétairérditiative de I'ordonnateur

Aucun titre ni mandat n’est émis.

Liste des pieces justificatives

» Délibération autorisant / acceptant le bien.

» Acte de transfert de propriété

» Certificat administratif indiquant :

+ Désignation précise du bien, localisation précise,
.

.

.

.

N° d’'inventaire (n° inventaire physique et inventatomptable si différent),
Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
Le compte par nature,
S’il est amortissable ou non et dans laffirmative, montant des amortissements, le type
d’amortissement, la durée (copie du tableau d’assainent)

¢ La situation des subventions attachées a ce bi@piglcde la notification et tableau
d’amortissement)

¢ La situation de emprunt attaché a ce bien avecatioh de la solution adoptée (transfert de
'emprunt, remboursement de l'affectataire a I'affst des annuités, I'affectataire supporte la
charge de I'annuité). En cas de transfert d’'empiiawenant au contrat de prét est joint.

Documents mis a jour chez 'ordonnateur (affectdraffectataire)
» Inventaire comptable et inventaire physique,
Documents mis a jour chez le comptable (affecthaffectataire)
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> Etat de I'actif

» Mettre a jour les fiches hélios concernées.

= Suivi du numéro d’inventaire : Il est recommandé que le numéro d’inventainebaté au bien affecté

soit le méme que celui initialement donné. A déféaitnuméro doit conserver la racine du numéro
d’origine, le comptable doit étre informé du numénriial du bien et le numéro initial du bien doit
demeurer libre de toute attribution ultérieureest nécessaire de mettre en place une procédure qui
permette de garder trace des deux ou plusieursrgrdénventaire successifs attribués au bien chez
toutes les parties.

Comment les prendre en compte comptablement ?

COLLECTIVITE DITE DE « PASSAGE »

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y @nc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdiaitles.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre inventaingie) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :

0 Identifier les immobilisations concernées précisénet les enregistrer (donner un numéro
d’'inventaire)

o Constater le transfert au nouvel organisme ‘sortie)

a Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des piéces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdiaitles.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:
0 Identifie précisément le bien concerné
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o Passe les écritures suivantes :
¢+ Constatation du transfert de I'Etat :

Débit Crédit
21X 1021

+ Constatation du transfert a la nouvelle colleadivit

Débit Crédit
1021 21X

COLLECTIVITE BENEFICIAIRE

& Qrdonnateur

Il s’agit d'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'afen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdiaitles.

L'ordonnateur doit donc impérativement suivre phuss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre invenfairgée) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :

a Enregistrer les immobilisations concernées préaséndans son inventaire physique et
comptable

(Donner un numéro d’inventaire)

a Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des pieces justificatives prévues(rubriqgue : comment justifier
I'opération)

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongétaites.

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur (voir rubrique comment justifier 'opération).
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A la réception des pieces justificativéscomptable:
o Identifie précisément le bien affecté
o Passe les écritures suivantes :

Débit Crédit
21X 1021

S'il s’agit d’'une immobilisation subventionnée, donvient d'intégrer également cette
subvention :

Débit Credit
1021 131

o S'il s'agit d'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre intégrées :

Débit Credit
139 1021

a Dans I'hypothése ou les immobilisations transféréas été financées par emprunt, il
convient d'intégrer les emprunts afférents et destater la dette :

Débit Crédit
1021 164X
168X (1)

(1) Crédit compte 164X = si I'emprunt a été transfgaé avenant
Crédit compte 168X = si le bénéficiaire remtsau’annuité d’emprunt a 'affectant.
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Il s’agit du cas du transfert a titre gratuit ders appartenant antérieurement a I'Etat qui lesteae
a une collectivité qui a son tour va les transfé@rane autre collectivité ou groupement.

Hypothese :

Valeur historique de I'immobilisation : 1 600

Amortissements pratiqués : 200

Capital restant da sur I'emprunt : 600
Subvention transférable regu pour financier le bi&®0

Subvention reprise au compte de résultat : 50

Collectivité de passage

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir

=>» Aucun titre/mandat a émettre

«Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Réception du bien 21X 1021 1600
Sortie du bien 1021 21X 1600

Collectivité ou établissement bénéficiaire
@Ordonnateur
Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir
=>» Aucun titre/mandat & émettre

#Comptable

Libellé Débit Crédit Montant
Réception du bien transféré 21X 1021 1 600
Transfert des amortissements 1021 28 200
Transfert de la subvention 1021 131 400
Transfert des reprises de subvention 139 1021 50
Transfert de I'emprunt 1021 164X/:168X 600

(10)si I'emprunt a été transféré (avenant au contrair@g : compte 164X
Si 'emprunt na pas été transféré (cas d’'un empyloital), I'affectant rembourse le prét et se faihbourser

I'annuité par I'affectataire : compte 168X.
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12 —Mise a la réforme de biens (hors M4)

Quels textes de référence ?

Instruction M14

Tome 1 — annexe 43

Tome 2 — titre 3 — chapitre 3
Instruction M52

Tome 1 — annexe 43

Tome 2 — titre 3 —chapitre 3
Instruction M71

Tome 1 — annexe 38

Tome 2 — titre 3 — chapitre 3
Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

La mise a la réforme d’'un bien consiste a le sakif’actif pour sa valeur nette comptable (Valeur
historique déduction faite des amortissements ée#s)ten cas de destruction ou de mise hors service
d’'une immobilisation.. La réforme peut résulterldevolonté de I'ordonnateur (mise au rebut, bien
obsoléte) ou d’'un événement externe (incendie adi&gion, vol).

La mise a la réforme d'un bien n'a aucune contreigdinanciere (prix de vente, indemnité
d’assurance).

Comment justifier I'opération ?

Le comptable de la collectivité constatera I'opératau vu des pieces justificatives transmises par
I'ordonnateur.

Il s’agit d’'une opération d’ordre non budgétairérdtiative de I'ordonnateur.

Aucun titre ni mandat n’est émis —

Cette opération ne donne pas lieu & ouverture de édits budgétaires.

Liste des pieces justificatives
» Décision de mise a la réforme du bien concerné
» Certificat administratif indiquant :
¢ Désignation précise du bien, localisation,

N° d’'inventaire (n° inventaire physique et inventatomptable si différent),
Date et valeur d’acquisition (valeur historique),
Valeur nette comptable (valeur historique — amsetisents)
Le compte par nature,

¢ La situation des subventions attachées a ce bmpie(de la notification et tableau
d’amortissement)

¢
¢
¢
¢
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Comment les prendre en compte comptablement ?

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y @onc aucune émission de mandat et titre a
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

» aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdiaitles.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre inventaingie) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :
0 Identifier les immobilisations réformées, il daslrechercher au sein du compte 21X.
¢ Si elles sont sur un compte 23, il faut préalablarpeocéder a I'intégration —...
¢ Si elles ne sont pas enregistrées a l'inventairefaut préalablement les
enregistrer ...
¢ Si elles ne sont pas comptabilisées, il faut ptdataent les comptabiliser. ...
Identifier le montant des amortissements de cetteadbilisation,
Identifier les subventions transférables ayantrfogees le bien,
« sortir » ces immobilisations de son inventaimgnpris la subvention si il y en a une.
Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat
administratif et des piéces justificatives prévues(rubrique : comment justifier
I'opération).

0O0DD

Documents mis a jour chez I'ordonnateur :
» Inventaire comptable et inventaire physique,
> Etat de suivi des subventions si nécessaire

& Comptable

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type daien :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

Le comptable procéde a la comptabilisation de cettopération au vu des piéces
justificatives transmises par I'ordonnateur oir rubrique comment justifier I'opération).

A la réception des pieces justificativéscomptable:

0o Identifie précisément le bien réformé dans sondsdtactif.

0 Passe les écritures suivantes :

o Sile bien est amortissable, il réintégre les aipggtments afin de connaitre la valeur nette
comptable.

Débit Crédit

28X 21X

o Sl sagit dune immobilisation subventionnée (sehntion transférable ou non
transférable), il convient d'apurer la subventiome@ prise en compte des reprises
éventuelles déja opérées (compte 139) pour legestibns transférables (compte 131).
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Débit Crédit

131 1391

133 1393
(pour la part de la

subvention reprise au
compte de résulta)
193(pour le soldg

o Il constate la sortie du bien de l'actif pour séeua nette comptable.

Débit Crédit

193 21X

Documents mis a jour chez le comptable :

» Etat de I'actif (ne pas oublier les subvention®eges s'il y en a)
» Mettre a jour les fiches hélios concernées.
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Hypothése : Mise a la réforme d’un bien sanstrepartie financiére aucune .

Valeur historique de I'immobilisation : 1000

Amortissements pratiqués : 800

Valeur nette comptable : Valeur historique — Angsgiments constatés : 200
Moins value = Valeur historique — Valeur nette caatgbe : - 200

Subvention transférable ayant financé le bien : 100
Quote part reprise au compte de résultat 60

@Qrdonnateur

Opération d’ordre non budgétaire =» Aucune prévision budgétaire a prévoir
=>» Aucun titre/mandat & émettre

@Comptable

Libellé Débit | Crédit | Montant
Réintégration des amortissements constatés 281X 21X 0]80
Apurement de la subvention pour la quote 131 1391 6(
part reprise
Apurement de la subvention pour le solde 131 193 40—
restant
Sortie du bien pour la VNC 193 21X 200
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13 - Traitement comptable des biens mis a la
disposition d'un fermier selon que la charge
d’amortissement incombe a la collectivité ou au
fermier

Quels textes de référence ?

Instruction M14

Tome 2 le cadre budgétaire — Titre 3 I'exécutiodd®taire — Chapitre 3 description d’opérations
spécifiques

Instruction M52

Tome 2 le cadre budgétaire — Titre 3 I'exécutiodd®taire — Chapitre 3 description d’opérations
spécifiques

Instruction M71

Tome 2 le cadre budgétaire — Titre 3 I'exécutiodd®taire — Chapitre 3 description d’opérations
spécifiques

Instruction M4

Titre 2 le cadre comptable — Chapitre 2 le fonctement des comptes

Article D 1617-19 du CGCT

De quoi parle-t-on ?

Le contrat régle les relations entre les partiestoujours se référer aux clauses

contractuelles

Afin de connaitre les obligations respectives datigs en matiére d'amortissement des biens compris

dans l'affermage, il est nécessaire de se repaunteontrat.

Dans le cas ou le contrat d'affermage comporteclaese de renouvellement de certains biens a la

charge du fermier, celui-ci doit constituer des #iesements pour dépréciation et/ou des provisions

dites de renouvellement, afin de financer le reggteent des immobilisations dont il a la charge,

avant la fin du contrat. Le colt de ces chargeseedans le prix réclamé a l'usager. Dans ces

conditions, le budget de la commune ne doit suppolé cas échéant, que les amortissements des

seuls biens dont le renouvellement lui incomben afiéviter d'avoir a constater deux fois la

dépréciation d'un méme bien.

=>L’ordonnateur doit s’assurer au moins une fois lgue le fermier remplit effectivement les
obligations contractuelles qui lui incombent. Catégification peut s’effectuer en fin d'exercice a
partir des documents contractuels que le fermiér ploduire a la collectivité : bilan, compte de
résultat, rapport financier. Quand le fermier dmnstituer une provision pour renouvellement, la
convention prévoit les modalités de contréle deoléectivite.

Comment justifier I'opération ?

& Ordonnateur

S’agissant d’une opération d'ordre non budgétaiveun mandat ni titre ne sera émis, aucun flux ne
sera envoyé au comptable

o Dans le cas ou le renouvellement d’'une partie ctodtes les immobilisation incombe au fermier

Comité national de fiabilité des comptes locaux 69



L’ordonnateurdoit recenserde fagon précise les immobilisations dont I'anmss#iment incombe au
fermier
L'ordonnateurdoit en informer le comptable
» Certificat administratif recensant les immobilisas amorties par le fermier, et
précisant pour chacune :
¢ Nature exacte, compte d'imputation nature,
¢ Numéro d’inventaire,
¢ Valeur historigue
» Copie du contrat qui régit les relations contraldtise
o Dans le cas ou la charge de renouvellement de doupartie des immobilisations mises a
disposition du fermier incombe a la collectivit@nhortissement sera a la charge de la collectivité
et les immobilisations concernées restent impu@edebit des compte 21.

= NECESSITE ET IMPORTANCE DU RECENSEMENT DES IMMISBILIONS DONT LE
RENOUVELLEMENT INCOMBE AU FERMIER DANS LE CONTRAT

Comment les enregistrer en comptabilité

& Qrdonnateur

Il s’agit d’'une opération non budgétaire, il n'y donc aucune émission de mandat et titre &
réaliser par I'ordonnateur.

Aucun flux ne sera envoyé au titre de ce type d'ajpen :

> aucun titre ou mandat ne sera émis,

» ces opérations ne donnent pas lieu a prévisiongdbaitles.

L’ordonnateur doit donc impérativement suivre puss étapes afin que I'opération puisse étre
prise en compte au niveau de son propre inventaingie) et au niveau de I'état de I'actif du
comptable.

= |l doit :

o L'ordonnateurdoit recenserde fagon précise les immobilisations dont I'anmgsgiment incombe
au fermier

o Transmettre linformation au comptable par communication d'un certificat

administratif et des pieces justificatives prévuegubrique : comment justifier I'opération).

& Comptable

A la réception des documents (voir rubrique commusttfier I'opération ?)

o le comptable passe I'opération suivante :

Opération d’ordre non budgétaire
Débit Crédit
241 21X

o Le comptable prend connaissance du contrat afsiadsurer que toutes les immobilisations dont
la charge de renouvellement incombe au fermiegtntoutes recensées par I'ordonnateur et qu'il
peut les identifier, en cas de doute, le comptableapproche des services de I'ordonnateur.
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o S'il s'agit d'une immobilisation amortissable, latalité des amortissements doit également
étre « transférée »

Débit Crédit
28 249

o Sl s'agit d’'une immobilisation subventionnée,dbnvient de transférer également cette
subvention :

Débit Crédit
13 249

o S'il s’agit d’'une immobilisation amortissable, leprises de subventions doivent également
étre « transférées » :

Débit Crédit
249 139

o Dans I'hypothése ou les immobilisations ont étéricees par emprunt, il convient de
transférer les emprunts afférents :

Débit Crédit

16X 249

Document & mettre a jour :état de I'actif
% Veiller a la mise a jour des fiches du module inaiza hélios

Document a mettre_a jour : l'inventaire physique et comptable pour les immighiions dont
I'amortissement reléve du fermier.
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14 - Prét a usage

En cours d’expertise.
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